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PROJEKT SZCZEGÓŁOWEGO OPISU PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja kompleksowych usług szkoleniowych obejmująca 
organizację i przeprowadzenie 35 szkoleń w ramach projektu „Edukacja, promocja 
i profilaktyka w kierunku zdrowia jamy ustnej skierowana do małych dzieci, ich rodziców, 
opiekunów i wychowawców”, współfinansowanego przez Szwajcarię w ramach 
szwajcarskiego programu współpracy z nowymi krajami członkowskimi Unii Europejskiej 
na terenie województw: wielkopolskiego, kujawsko-pomorskiego, łódzkiego i 
świętokrzyskiego. 
 

2. Zamówienie realizowane będzie w ramach 4 odrębnych Grup przy czym każda Grupa 
dotyczy szkoleń realizowanych na terenie danego województwa. 

 
3. Przedmiot zamówienia został podzielony na 4 części (4 Grupy): 

 

3.1. CZĘŚĆ NR 1: 
Grupa 1 - Organizacja i przeprowadzenie 16 jednodniowych (trwających nie mniej 
niż 4 i nie więcej niż 6 godzin zegarowych) szkoleń na terenie woj. wielkopolskiego 
w ramach pośrednich działań edukacyjnych w projekcie wraz z opracowaniem 
merytorycznym prezentacji multimedialnych, w tym: 

 
3.1.1. 11 jednodniowych szkoleń dla nauczycieli i wychowawców; 

 
3.1.2. 5 jednodniowych szkoleń dla pielęgniarek i położnych 

 
3.2. CZĘŚĆ NR 2: 

Grupa 2 - Organizacja i przeprowadzenie 6 jednodniowych (trwających nie mniej niż 
4 i nie więcej niż 6 godzin zegarowych) szkoleń na terenie woj. kujawsko-
pomorskiego w ramach pośrednich działań edukacyjnych w projekcie, w tym: 

 
3.2.1. 3 jednodniowe szkolenia dla nauczycieli i wychowawców; 

 
3.2.2. 3 jednodniowe szkolenia dla pielęgniarek i położnych, 

 
3.3. CZĘŚĆ NR 3: 

Grupa 3 - Organizacja i przeprowadzenie 4 jednodniowych (trwających nie mniej niż 
4 i nie więcej niż 6 godzin zegarowych) szkoleń na terenie woj. świętokrzyskiego 
w ramach pośrednich działań edukacyjnych w projekcie, w tym: 

 
3.3.1. 3 jednodniowe szkolenia dla nauczycieli i wychowawców; 

 
3.3.2. 1jednodniowe szkolenie dla pielęgniarek i położnych, 

 
3.4. CZĘŚĆ NR 4: 

Grupa 4 - Organizacja i przeprowadzenie 9 jednodniowych (trwających nie mniej niż 
4 i nie więcej niż 6 godzin zegarowych) szkoleń na terenie woj. łódzkiego w ramach 
pośrednich działań edukacyjnych w projekcie, w tym: 

 
3.4.1. 7 jednodniowych szkoleń dla nauczycieli i wychowawców; 

 
3.4.2. 2 jednodniowe szkolenia dla pielęgniarek i położnych. 
 



Uniwersytet Medyczny im. Karola Marcinkowskiego, ul. Fredry 10, 61-701 Poznań Strona 2 z 4 

4. W każdym z organizowanych szkoleń weźmie udział średnio: 
 
4.1. 80 nauczycieli przedszkolnych; 

 
4.2. 30 pielęgniarek i położnych. 
 

5. Osoby biorące udział w szkoleniach zostaną zakwalifikowane do udziału w szkoleniach 
przez Zamawiającego w wyniku przeprowadzonego przez Zamawiającego procesu 
rekrutacji. Zamawiający poinformuje uczestników o miejscu i terminie każdego szkolenia z 15 
dniowym wyprzedzeniem. 
 

6. Wykonawca otrzyma imienną listę uczestników szkolenia na 5 dni roboczych przed jego 
planowaną organizacją, przy czym liczba uczestników każdego ze szkoleń nie może 
odbiegać od średniej określonej w ust. 4 o więcej niż 30% 

 
7. Wszystkie szkolenia zostaną przeprowadzone w oparciu o ramowy program, który zostanie 

dostarczony Wykonawcy w ciągu 20 dni roboczych od daty podpisania umowy. 
 
8. Wzory dokumentów, w oparciu o które odbywać się będzie organizacja szkoleń, 

Zamawiający dostarczy w ciągu 20 dni roboczych od daty podpisania umowy. 
 
9. Miejsca i terminy organizacji szkoleń zostaną określone przez Zamawiającego na 90 dni 

przed planowaną datą organizacji szkolenia. 
 

10. W ramach organizacji szkoleń, Wykonawca zapewni: 
 

10.1. obsługę recepcyjną i logistyczną szkolenia: 
 
10.1.1. zapewnienie informacji oraz obsługi technicznej szkolenia – stół recepcyjny, 

 
10.1.2. zebranie od uczestników szkoleń formularzy zgłoszeniowych, 

 

10.1.3. zadbanie o podpisanie przez każdego z uczestników list obecności, 
 

10.1.4. zapewnienie uczestnikom dostępu do szatni, 
 

10.1.5. przeprowadzenie testów wiedzy dla uczestników szkoleń, 
 

10.2. powielenie materiałów edukacyjnych: 
 
10.2.1. zapewnienie dla każdego uczestnika szkolenia pakietu materiałów 

edukacyjnych w formie wydruku prezentacji, które zostaną przygotowane 
przez Wykonawcę w ramach niniejszego zamówienia; 
 

10.2.2. przekazanie każdemu uczestnikowi szkoleń certyfikatów, które zostaną 
przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego nie później niż na 5 dni 
roboczych przed danym szkoleniem. 
 

11. W ramach przeprowadzenia szkoleń, Wykonawca zapewni: 
 
11.1. opracowanie merytoryczne prezentacji multimedialnych z następujących tematów 

szkoleń (dotyczy Części nr 1): 
 
11.1.1. „Choroba próchnicowa u dzieci w wieku 0-5 lat w Polsce i na świecie”, 

 
11.1.2. „Opieka stomatologiczna nad dzieckiem w wieku 0-5 lat – kryteria 

profilaktyki i leczenia”, 
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11.1.3. materiały powinny zostać przygotowane pod kątem potrzeb i możliwości 
poznawczych poszczególnych uczestników szkoleń, oznacza to, że dla 
nauczycieli przedszkolnych oraz dla pielęgniarek i położnych powinny 
zostać opracowane odrębne materiały szkoleniowe, 

 
11.1.4. materiały powinny zostać opracowane w ciągu 20 dni roboczych od daty 

podpisania umowy z Wykonawcą; przed ich powieleniem Wykonawca 
powinien uzyskać pisemną akceptację Zamawiającego dla opracowanych 
materiałów, 

 
11.1.5. materiały zostaną opracowane przez Wykonawcę na podstawie 

konspektów i innych materiałów przedstawionych przez Zamawiającego. 
 

11.2. przeprowadzenie szkoleń przez trenerów spełniających co najmniej następujące 
wymagania, przy czym każdy z tematów szkoleń będzie prowadzony przez innego 
trenera: 
 
11.2.1. wykształcenie wyższe w zakresie medycyny, 

 
11.2.2. min. 5letnie doświadczenie zawodowe w zakresie działalności dydaktycznej 

lub szkoleniowej. 
 

11.3. trenerzy przed przeprowadzeniem szkoleń muszą uzyskać pisemną akceptację 
Zamawiającego przy czym uznaje się, że w przypadku podpisania umowy  
z Wykonawcą Zamawiający automatycznie zaakceptował do prowadzenia szkoleń 
trenerów przedstawionych w ofercie Wykonawcy, 
 

11.4. przekazanie Zamawiającemu po zakończeniu każdego ze szkoleń wszystkich 
dokumentów jakie powstaną w trakcie realizacji tego szkolenia (m.in. listy 
obecności, testy wiedzy itp.). 

 
12. Przygotowane przez Wykonawcę lub Wykonawców opracowania merytorycznych 

prezentacji multimedialnych, o których mowa w ust. 11 pkt 11.1 zostaną przekazane przez 
Zamawiającego wszystkim pozostałym Wykonawcom, w ramach poszczególnych części 
zamówienia, z którymi to została zawarta umowa w sprawie postepowania o udzielenie 
zamówienia publicznego. . 

 
13. Na Wykonawcy spoczywa obowiązek poniesienia następujących kosztów realizacji 

zamówienia: 
 
12.1. koszty wynagrodzenia trenerów i obsługi szkoleń, 

 
12.2. koszty dojazdu trenerów, 

 
12.3. koszty opracowania merytorycznego materiałów szkoleniowych (dotyczy Części 1), 

 
12.4. koszty organizacji szkoleń, 

 

12.5. koszty powielenia materiałów edukacyjnych wraz z prezentacją projektu 
dostarczoną przez Zamawiającego w wersji elektronicznej, 

 

12.6. koszty powielenia i wydruku wszystkich dokumentów niezbędnych do realizacji 
szkoleń (listy obecności, testy wiedzy itp.), których wzory Zamawiający dostarczy w 
wersji elektronicznej. 

 
14. Na Zamawiającym spoczywa obowiązek poniesienia następujących kosztów realizacji 

zamówienia: 
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13.1. koszty rekrutacji uczestników szkoleń, 

 
13.2. koszty dojazdu na szkolenia osób prezentujących projekt ze strony Zamawiającego. 
 


